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1. APRESENTACAO

A padronizacdo de sistemas e procedimentos corporativos é forte aliado na consecucdo de
resultados esperados, seja para melhoria de qualidade, reducdo de desperdicios e/ou
aprimoramento dos servicos e processos. Como as necessidades de mercado sdo dindmicas e

ensejam a elaboracdo e revisdo de manuais em diversos momentos, esta politica destina-se a fixar

orientagdes para a correta elaboracdo de politicas internas e externas da SFl Investimentos (“SFI”).

2. OBIJETIVO

Estabelecer orientacdes, conceitos, diretrizes e critérios para padronizar todo o processo de criacdo

de politicas da SFI.

3. DEFINIGOES

3.1. Politicas — conjunto de regras e procedimentos especialmente criados para orientacdo de
determinado grupo, no que tange ao comportamento e relacionamento, objetivando, dentre
outros resultados, a convivéncia harmoniosa entre os individuos.

3.2. Padronizacdo de conteddo minimo - significa a observéncia de certos termos, medidas e

critérios para padronizacdo de imagens e textos nas politicas da SFI Investimentos, objetivando o

reconhecimento de sua identidade corporativa.

4. RESPONSABILDADES E COMPETENCIAS

4.1. Da Diretoria de Compliance

4.1.1. Manter a Politica atualizada;

4.1.2. Analisar e avaliar os manuais produzidos, garantindo o cumprimento dos padrdes aqui

especificados.

4.2. De todas as dreas e colaboradores:

4.2.1. Ter ciéncia desta politica e do papel e importéncia de cada na aplicacdo e padronizacdo

dos manuais da gestora.
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5. ESPECIFICAGCOES PARA PRODUGCAO DOS MANUAIS

5.1. Os manuais da SFl Investimentos serdo apresentados em tamanho A4 e/ou A5, conterdo indices,

e seguirdo as medidas e critérios relacionados adiante.

5.2. Os manuais da SFI Investimentos conterdo topicos obrigatdrios e topicos de criacdo livre. Os

topicos obrigatdrios a serem observados em todos os manuais sdo os seguintes:

Objetivo;
Definicoes;

Responsabilidades e Competéncias; e

D N NN

Disposicoes Gerais

5.3. Os manuais A4 seguirdo as seguintes especificacoes:

5.3.1. Orientacdo: Retrato;

5.3.2. Tipografia: Century Gothic, 10 pt, escala RGB 0/0/0;

5.3.3. Margens personalizadas:

Superior: 2,5 cm;

Esquerda: 1,9 cm;

Inferior: 1,5 cm;

Direita: 2,25 cm.

AN NN

5.3.4. Indice:

V' Sumdario 1;
v' Century Gothic, 10pt, Escala RGB 0/0/0.

5.3.5. Espacamento: 1,5 cm;

5.3.6. Texto Justificado

5.3.7. Estrutura do Texto:

v' 1. Estilo “Titulo 1"

Capslock;
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Negrito;

Escala RGB 0/0/0;

Recuar & esquerda 0 cm
& direita 0 cm

Espacamento antes 12 pt

depois 0 pt;

Texto Estilo “Normal”

Recuar & esquerda 0 cm
a direita -0,15 cm

Espacamento antes 0 pt

depois 0 pt.

v'1.1. Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 0 cm
& direita -0,15 cm
Espacamento antes 0 pt
depois 0 pt;
Texto Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 0 cm
adireita-0,15cm
Espagcamento antes O pt

depois 0 pt;

v"1.1.1. Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 0,5 cm
& direita -0,15 cm
Espagcamento antes 0 pt
depois 0 pt;
Texto Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 0 cm
a direita -0,15 cm
Espagcamento antes 0 pt

depois 0 pt;

v' Marcadores: Estilo “Normal”
Recuar a esquerda 1,75 cm
& direita -0,15 cm
Espagcamento antes 0 pt
depois 10 pt;

SF
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Texto Estilo “Normal”

Recuar a esquerda 1,75 cm
a direita -0,15 cm

Espacamento antes O pt

depois 10 pt.

=

1. ESTILO TITULO 1
Texto Estilo Normal

1.1, Estilo Normal
Texto Estilo Normal

1.1.1. Estilo Normal
Texto Estilo Normal

v Estilo Normal
Texto Estilo Normal

5.3.8. Capa

SFI

TITULO DA POLITICA: ‘

Arial Narrow, 28 pt, e
escala RGB 0/32/96, Posigdo Absoluta
" negrito, centralizado, Horizontal: 10,4 cm

capslock. .
Posig&o Absoluta

Vertical: Centralizada
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v O “Titulo da Politica” ficard centralizado em Arial Narrow, 28 pt, escala RGB 0/32/96,
em negrito e capslock;

v As medidas em relagdo a posicdo das imagens estdo descritas na ilustragdo acima.

5.3.9. Contra Capa

v O “Titulo da Politica” ficard centralizado em Century Gothic, 14 pt, escala 2/84/170 e
capslock;

v Aversdo e data da politica virdo logo abaixo do “Titulo da Politica”, com as mesmas
especificacoes;

As medidas em relacdo a posicdo das imagens estéo descritas na ilustracdo abaixo.

2,49 cm\‘

21 e¢m

10,14 cm

TITULO DA POLITICA: Century
Gothic, 14 pt. escala RGBE 2/84/170,

centralizado, capslock
4,76 cm P

Versdo — Data: Century Gothic, 11
pt. escala RGE 2/84/170,
centralizado

POSICAD

Posig@io Abscluta
Horizontal: 3,35 cm

Posigdio Absoluta
Vertical: 477 cm

SFI 7
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5.3.10. Ultima P&gina

v Informagdes como razdo social, CNPJ, dados para contato e endereco ficardo
dispostas na Ultima pdgina dos manuais;

v As medidas em relagdo a posicdo das imagens estdo descritas na ilustracdo abaixo. \

POSICA
Pasicdo Absoluta Horizontal 0,42 cm

Posigdo Absoluta Vertical: 19,17 cm

SFIINVESTIMENTOS LTDA.
CMPI/MF M7 04.608.141/0001-42

1
L]
I
I
i
i
I
Rua Visconde de Pirgja, n® 152, Sala 01, Ipanema, Rio de | 503 em
Janeiro/R). e '

I
CEP: 22.410-000 ;

L]

I

I

i

I

I

]

I

Tel.: 55 21 2531 .0270

[Century Goth, 10 pt, RGE 0/0/0, justificado)

5.4. Os manuais A5 seguirdo as seguintes especificacdes:

5.4.1. Orientacdo: Retrato;

5.4.2. Tipografia: Century Gothic, 10 pt, escala RGB 0/0/0;

5.4.3. Margens personalizadas:

B estmentes



v' Superior: 1,9 cm;

v' Esquerda: 1,9 cm;
v Inferior: 1,5 cm;
v

Direita: 2,25 cm.
5.4.4. indice:

v Sumdario 1;
v' Century Gothic, 10pt, Escala RGB 0/0/0.

5.4.5. Espacamento: 1,15 cm;
5.4.6. Texto Justificado
5.4.7. Estrutura do Texto:

v 1. Estilo “Titulo 1"
Capslock;
Negrito;
Escala RGB 0/0/0;
Recuar & esquerda 0 cm
& direita 0 cm
Espagcamento antes 12 pt
depois 0 pt;
Texto Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 0 cm
a direita -0,35 cm
Espagcamento antes 0 pt

depois 0 pt.

v 1.1. Estilo “Normal”
Recuar a esquerda 0 cm
a direita -0,35 cm
Espagcamento antes 0 pt
depois 0 pt;
Texto Estilo “Normal”
Recuar a esquerda 0,5 cm
a direita -0,35 cm
Espacamento antes 0 pt
SF
S
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depois 0 pt;

v" Marcadores: Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 1,5cm
& direita -0,35 cm
Espacamento antes 0 pt
depois 10 pt;
Texto Estilo “Normal”
Recuar & esquerda 1,5cm
a direita -0,35 cm
Espacamento antes 0 pt

depois 10 pt.

1. ESTILO TITULO 1
Texto Estilc Normal

1.1. Estilo Normal
Texto Estilo Normal

v Estilo Normal
Texto Estilo Normal

5.4.8. Capa

v O “Titulo da Politica” ficard centralizado em Arial Narrow, 28 pt, escala RGB 255/255/
255, em negrito e capslock;

v As medidas em relagdo a posicdo das imagens estdo descritas na ilustracdo abaixo.

10
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SFI

TITULO DA POLITICA: ‘

Arial Narrow, 28 pt, e
escala RGB 0/32/96, Posigdo Absoluta
negrito, centralizado, Horizontal: 10,4 cm

capslock. L
~ Posi¢do Absoluta

Vertical: Centralizada

5.4.9. Contra Capa

v O “Titulo da Politica” ficard centralizado em Century Gothic, 14 pt, escala 2/84/170 e
capslock;

v Aversdo e data da politica virdo logo abaixo do “Titulo da Politica”, com as mesmas
especificagoes;

v As medidas em relacdo a posicdo das imagens estdo descritas na ilustracdo abaixo.

1
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'.'lcm|:

14,73 cm

931 em

TITULO DA POLIMICA: Century Gothic,
14 pt. escala RGBE 2/84/170,

centralizado, capslock
349 cm P

Versdo — Data: Centfury Gaothic, 11 pt.
azul escala RGB 2/84/170,
cenfralizado

POSICAC

Fosigéo Abscluta
Horizontal: 0,64 cm

PosigGo Abscluta
Vertical: 3,47 cm

5.4.10. Ultima P&gina

v Informagdes como razdo social, CNPJ, dados para contato e endereco ficardo
dispostas na Ultima pd&gina dos manuais;

v As medidas em relacdo a posicdo das imagens estdo descritas na ilustracdo abaixo.

SFI .
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POSICAC
Posigdo Abscluta Horizontal: -0,42 cm

Posigd@io Absoluta Vertical: 13,07 cm

SFIIMNVESTIMENTOS LTDA,
CHPJ/MAF N2 04.608.141/0001-42

Rua Visconde de Pirajd, n® 152, Sala 401, Ipanema, Rio de

Janeiro/RJ, 4,1 cm

CEP: 22.410-000

Tel.: 55 21 2531.0270

[Century Goth, 10 pt, RGE 0/0/0, justificado)

11,4 cm

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. As decisdes de medidas a serem adotadas quanto aos casos ndo tratados nesta Normal serédo

de responsabilidade do Comité de Risco, Crédito e Compliance - CRCC.

6.2. A Area de Compliance é a responsdvel final por toda e qualquer alteracdo, atualizagdo e

divulgacado.

6.3. Este Manual serd atualizado ordinariomente a cada 24 meses e extraordinariamente quando
houver alteracdes relacionadas a elaboracdo de manuais padronizados, seguindo o mesmo fluxo

de aprovagdo e divulgacdo interna.

]
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SFI INVESTIMENTOS LTDA.
CNPJ/MF N°.: 04.608.141/0001-42

Rua Visconde de Pirajd, n° 152, Sala 601, Ilpanema, Rio de
Janeiro/RJ.

CEP: 22.410-000

Tel.: 55 21 2531.0270
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