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1. OBJETIVO

Esta Norma determina os procedimentos para contratacdo de terceiros e fem como objetivo
regular o relacionamento e aprovacdo de novos prestadores de servico (“Prestador de
Servicos ou “Fornecedor”) confratados pela SFI Investimentos LTDA. (“SFI”), regendo as
condicdes minimas de manutencdo de relacionamento e os critérios para que um Prestador
de Servico seja aprovado internamente, considerando eventuais situacdes de risco para a

instituicdo, especialmente com o objetivo de:

v ldentificar se o Fornecedor tem capacidade de atender ds necessidades da SFl
e/ou de seus investidores;

v Identificar se a reputacdo do Fornecedor pode trazer danos d imagem da SF
perante seus Investidores e o mercado em que atuag; e

v' Identificar se o Fornecedor adota politicas e condutas compativeis com aquelas
adotadas pela SFI, incluindo, mas ndo se limitando a condutas relacionadas a

prevencdo a corrupcdo e lavagem de dinheiro e combate ao terrorismo.

2. DEFINICOES

2.1. Terceiros (ou Fornecedores, ou prestador de servicos) - € qualquer pessoa fisica ou juridica
cujo lucro obtido provenha da exclusiva prestacdo de servicos, que ¢é caracterizada

pela obrigacdo de fazer algo a alguém mediante remuneracdo.

E uma alternativa muito utilizada atualmente, tendo em vista a impossibilidade do vinculo
empregaticio entre a contratante e o prestador de servicos, impossibilitando, portanto, a geracdo
de encargos trabalhistas, como o FGTS, por exemplo. Qualquer pessoa especializada em um fipo
de servico pode ser terceirizada. Um prestador de servicos ndo precisa ser diplomado, basta que
tenha experiéncia, talento e, alguma habilidade especifica. No entanto, algumas empresas
precisam de profissionais por exercer atividades de profissdo regulamentada, como por exemplo:
Contadores, Médicos, Advogados, Engenheiros, Corretores. Nesse caso, além de fazer os registros
nos orgdos competentes do municipio, estado e pais, devem, também, fazer o registro

da Empresa de servicos no seu érgdo de classe competente.

3. RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS

3.1. Da Divisdo Comercial - DCOM

3.1.1. Efetuar o levantamento inicial e a recepcdo da documentacdo necessdria para o correto
cadastro do terceirizado, considerando sempre o tratamento da prevencdo d lavagem de

dinheiro e a politica de conhecimento do fornecedor (know your partner - KYP);
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3.1.2. Efetuar quantas diligéncias forem necessdrias, por meio de visitas e entrevistas, para dirimir

quaisquer duvidas a respeito da situacdo cadastral do fornecedor;

3.1.3. Analisar as informacdes cadastrais e verificar a consisténcia dessas informacdes, através

de pesquisas de informacdes adicionais que possam subsidiar a andlise;

3.1.4. Incluir as informacdes do fornecedor no sistema de cadastro de fornecedores e informar &

DRCO sobre fatos que possam pdr em duvida a idoneidade do parceiro de negdcios;
3.1.5. Aplicar o Questiondrio para Conhecimento do Fornecedor — KYP.
3.2. Da Divisdo de Investimentos — DINV
3.2.1. Acompanhar as operacdes de Clientes, no intuito de detectar possiveis conflitos de
interesses com fornecedores contratados, recomendando, quando for o caso, & DCOM, novas

diligéncias ao fornecedor e aos Clientes;

3.2.2. Manter contato ou obter esclarecimentos com a DCOM, de forma a esclarecer eventuais

duvidas e registrar pareceres com as impressdes sobre as duvidas ou suspeitas levantadas.

3.3. Da Diretoria de Risco e Compliance - DRCO

3.3.1. Disseminar aos fornecedores e prestadores de servicos o ambiente de controle, dando

énfase a cultura do combate d lavagem de dinheiro;

3.3.2. Providenciar apresentacdes e distribuicdo de material educativo, assim como garantir o

cumprimento da legislacdo em vigor sobre lavagem de dinheiro;

3.3.3. Efetuar andlises sobre o perfil dos fornecedores e preparar eventuais informes aos érgdos

reguladores sobre suspeitas de ocorréncia.

4. PRECEITOS

4.1. A contratacdo de fornecedores sem observancia desta Politica pode resultar em prejuizos para

a SFl, tendo em vista que:

4.1.1. A prdtica de atoilicito em nome da SFl ou presumivelmente em nome da SFl poderd resultar

em responsabilizacdo direta da SFI; e
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4.1.2. O envolvimento do Fornecedor em prdticas ilicitas ou condendveis caos olhos de
Investidores e/ou do mercado de atuacdo da SFl pode danificar a imagem da SFl para tais

pessoas, independentemente de qualquer acusacdo formal ou condenacdo do Fornecedor.

4.2. Para reduzir o risco de a SFl se ver envolvida em casos de corrupcdo ou fraude em
licitacdes e contratos, em funcdo da atuagcdo de um Fornecedor, € imprescindivel a adocdo
de um processo adequado de contratacdo e supervisdo de fornecedores, especialmente
em caso de produtos ou servicos que envolvam, em qualquer etapa, o relacionamento com

entes pUblicos.

4.3. A SFIndo deve negociar com qualguer Fornecedor que conduza seus negdcios de forma
antiética ou considerada inaceitdvel para os padrdes da SFl. Exemplos de conduta antiética
nos negodcios incluem mds condicdes de trabalho, utilizacdo de mdo-de-obra infantil ou

escrava, danos ambientais ou outras violagcdes da Legislacdo aplicavel.

4.4. A escolha e contratacdo de fornecedores e prestadores de servicos deve ser baseada

em critérios técnicos, imparciais e de acordo com as necessidades da instituicdo.

4.5. Salvo em casos excepcionais previomente autorizados pela DRCO, a SFl adotard um
processo de verificacdo e monitoramento periddico de cada Fornecedor, de acordo com a
natureza do produto fornecido ou servico prestado. Este procedimento de monitoramento
serdrealizado, no minimo, a cada dois anos, ou, em periodo menor, a julgar pelo que o Diretor

de Risco e Compliance — DRCO considerar necessdrio.

4.6. Caso a SFltome conhecimento de qualquer tipo de conduta negocial antiética por parte
de um Fornecedor, o monitoramento serd aprofundado e, se constatada uma conduta

inaceitdvel pela SFI, a relacdo em questdo serd descontinuada.

4.7. Sem prejuizo da observancia desta Politica, a contratacdo de Fornecedores deverd
priorizar a economia para a SFl, sem perder qualidade e eficiéncia nas contratacdes e
aquisicoes.

4.8. SAo principios gerais a serem observados na contratacdo de Fornecedores:

4.8.1. Serdo confratados apenas Fornecedores com reputacdo ilibada e infegridade e que

sejam qualificados tecnicamente;

4.8.2. Os Fornecedores serdo fratados com isencdo e profissionalismo, rejeitando qualquer

tentativa ou mesmo aparéncia de favorecimento;
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4.8.3. Todas as negociacodes serdo pautadas por critérios objetivos que levem em conta a
qualidade, preco, prazo e aspectos socioambientais. No mesmo sentfido, devem ser
observados critérios objetivos para avaliacdo de propostas que exijam especificacdo

técnica;

4.8.4. Serd mantida estrita confidencialidade sobre os procedimentos internos ou sobre
qgualquer informacdo obtida em razdo do exercicio da funcdo, especialmente as
informacdes comerciais, e zelar para que o0s Fornecedores resguardem a
confidencialidade das informacdes, mantendo absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
materiais, documentos e informacodes; e

4.8.5. Na contratacdo de Fornecedores e durante todo o relacionamento com

fornecedores, os colaboradores deverdo observar o Cédigo de Etica e Padrdes de

Conduta da SFI, bem como as demais Politicas Internas em vigor.

5. PRESTADOR QUALIFICADO

5.1. Entende-se como Prestador Qualificado, qualquer prestador de servico auxiliar ao exercicio da

atividade de administracdo fiducidria de fundos de investimento, sendo estes:

5.1.1. Custédia de valores mobilidrios;

5.1.2. Escrituracdo de valores mobilidrios;

5.1.3. Controladoric;

5.1.4. Distribuicdo de cotas de fundos de investimentos; e

5.1.5. Consultoria de valores mobilidrios, consultoria imobilidria ou consultoria especializada na

drea de investimento do fundo de investimento.

6. PROCEDIMENTOS GERAIS PARA CONTRATAGAO

6.1. O pedido de contratacdo deverd ser encaminhado por escrito com as seguintes informacaoes:

6.1.1. Nome do Fornecedor/Prestador Qualificado;

6.1.2. Natureza dos bens e/ou servicos;
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6.1.3. Localizacdo (domicilio ou sede) do Fornecedor/Prestador Qualificado proposto;

6.1.4. Justificativa para a aquisicdo do produto / contratacdo do servico;

6.1.5. Justificativa da escolha daquele Fornecedor/Prestador Qualificado;

6.1.6. Qualquer conhecimento da ligacdo do Fornecedor/Prestador Qualificado a um ente

publico;

6.1.7. Em se fratando de Prestador Qualificado, comprovacdo da autorizacdo para o exercicio

da atividade para a qual estd sendo contratado;

6.1.8. Cépia do Contrato Social;

6.1.9. Ficha de Inscricdo do Estabelecimento no INSS;

6.1.10. Alvard da Prefeitura (quando necessdrio);

6.1.11. Ficha de CNPJ no site da Receita Federal se estd ativo e situacdo se estd regular (CND);

6.1.12. Documentos Pessodais (RG / CPF) dos sécios proprietdrios;

6.1.13. Pesquisa na internet (site Google) informacdes a respeito do prestador de servicos;

6.1.14. Pesquisa no site do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro para averiguar a existéncia de

processos judiciais em curso';

6.1.15. Atestado de antecedentes criminais;

6.1.16. Pesquisa sobre rol de entidades que estejam submetidas a sancdes decorrentes das
resolucoes do Conselho de Seguranca das Nacdes Unidas, listadas no sitio do COAF na internet,

em https://scsanctions.un.org/consolidated/.

6.2. A Administracdo serd responsdvel pela andlise do pedido e pela classificacdo do Fornecedor

em uma das seguintes categorias:

1 Disponivel no website do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro. Acessivel em:
http://www4.tjrj.jus.br/ConsultaUnificada/consulta.do#tabs-nome-indicel



https://scsanctions.un.org/consolidated/

I S

6.2.1. Fornecedor de Baixo Risco: fornecedor comum, cuja atividade e atuacdo ndo levanta

preocupacoes especificas, notadamente os Fornecedores de produtos ou prestacdo de servicos

de baixa complexidade, baixo custo e alta oferta no mercado, como: produtos e servicos

necessdrios d manutencdo das instalacdes da SFI (eletricista, marceneiro, produtos de

almoxarifado, produtos alimenticios);

6.2.2. Agente ou Representante: qualquer intermedidrio, consultor, patrocinador ou outro terceiro

contratado pela SFl para (a) agirem nome da SFI; e/ou (b) representar a SFl em qualquer relacdo

com entes puUblicos ou pessoas de direito privado;

6.2.3. Fornecedor de Alto Risco: pessoa fisica ou juridica que exige uma andlise mais detalhada

antes da contratacdo. Entre os indicadores de necessidade de tal andlise especial temos:

v

—
—
—H

Risco geogrdfico: o nivel de risco de um Fornecedor pode ser agravado (ou atenuado)
em funcdo das jurisdicoes/pais onde ele estd domiciliado/sediado ou onde ele atua.
Quando um Fornecedor atua em jurisdicdes com elevados indices de corrupcdo,
pode ser necessdria uma due diligence complementar;

Reputacdo e experiéncia anterior: quando o Fornecedor possui reputacdo sugestiva
da possibilidade de prdticas ilegais ou quando sua experiéncia anterior com a SFI
sugere a possibilidade de incorrer em prdticas negociais ilicitas ou questiondveis,
exigindo a realizacdo de uma due diligence;

Conftrole de ente publico ou associacdo com ente publico: a negociacdo com
Fornecedores controlados ou geridos por Entes PUblicos pode gerar, em algumas
circunst@ncias, suspeita de beneficios ilicitos. Nesse sentido, deve-se verificar se o
Fornecedor € controlado ou gerido por ente publico, se algum ente publico detém
parte do capital social do Fornecedor com ou sem direito a voto, se o Fornecedor tem
alguma outra ligacdo com entes publicos ou se existem razdes para assumir a
probabilidade da existéncia de tal participacdo ou ligacdo;

Risco da atividade: Fornecedores que se enquadrem nas seguintes hipdteses devem,

em principio, ser considerados Fornecedores de Alto Risco:

Prestacdo de servico que envolva contato com concorrentes da SFI, ainda que de
forma indireta, como, por exemplo, qualquer assessoria relativa a licitacoes;

Solicitacdes de pagamento por meio ndo usual (em espécie, em moeda estrangeira,
em diversas contas, contas em jurisdicdo distinta da sede/domicilio do Fornecedor ou

do fornecimento do produto ou da prestacdo do servico);

. Contratos com objeto pouco definido; e

. Adocdo de cldusulas de sucesso, pela qual o Fornecedor s serd remunerado — ou

receberd um montante extra —se obtiver sucesso na realizacdo do servico contratado.
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v' Em caso de duvida sobre o enquadramento do Fornecedor em uma categoria

especifica, o Diretor Administrativo e de Compliance deverd ser consultado.

6.3. A confratacdo de um fornecedor classificado como Fornecedor de Alto Risco deverd ser

aprovada pelo Diretor Administrativo e de Compliance — DACO.

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1. As decisdes de medidas a serem adotadas quanto aos casos ndo tratados nesta Norma serdo

de responsabilidade do Comité de Risco, Crédito e Compliance - CRCC.

7.2. Este Manual serd atualizado ordinariomente a cada 24 meses e extraordinariamente quando
houver alteracdes relacionadas d contratacdo de terceiros, seguindo o mesmo fluxo de aprovacdo

e divulgacado.
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